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I. Visparigie noteikumi

1. Rigas gimnazijas ,,Maksima” (turpmak - Skola) biblioteka ir SIA ,Rigas
gimnazija Maksima” struktirvieniba. Skolas biblioteka ir Skolas kultiras un
informacijas centrs, kas veic Biblioteku likuma, Skola nolikuma un $aja reglamenta
noteiktas funkcijas.

2. Skolas bibliotekas darbibas tiesiskais pamats ir Skolas direktora apstiprinats
Skolas bibliotekas reglaments, kas izstradats saskana ar ,,Vispar€jas izglitibas
iestades bibliotékas reglamenta paraugu’.

3. Skolas biblioteka darbojas saskana ar Izglitibas likumu, Vispargjas izglitibas
likumu, Ministru kabineta apstiprinatiem noteikumiem izglitibas un bibliotéku
nozaré, Skolas Nolikumu, $o Reglamentu un citiem saisto§iem normativiem

dokumentiem.



I1. Skolas bibliotékas darbibas mérki, pamatvirzieni un uzdevumi
4. Bibliotékas darbibas mérki:
4.1. lidzdaliba Skolas licencéto un akreditéto izglitibas programmu istenoSana
atbilstosi valsts izglitibas standartiem un macibu priekSmetu programmam;
4.2. darba organizacija atbilstosi valsti noteiktajam bibliotéku nozares standartu
prasibam;
4.3 ieklauSanas kopgja biblioteku informacijas sistéma.
5. Skolas bibliotékas darbibas pamatvirzieni:
5.1. izglitibas programmu Tsteno$anai nepiecie$amo macibu gramatu un citu
dokumentu komplekté$ana, uzskaite, apstrade, sistematiz&3ana, katalogizesana,
klasificéSana un uzglabasana;
5.2. skolotaju un izglitojamo bibliotekara apkalpoSana.
6. Bibliotékas galvenie uzdevumi:
6.1. nodro§inat bibliotékas lietotajiem brivu pieeju dazada veida informacijai;
6.2. attistit izglitojamo informacijas atra$anas, izgiSanas, kritiskas izveérteéSanas un
lietoSanas prasmes;
6.3. veicinat izglitojamo patstavigas maciSanas iemanu veidoSanos;
6.4. istenot izglitojamo lasiSanas veicinasanas programmas un projektus;
6.5. atbalstit skolotdjus macibu priek§metu programmu stenoSana un audzinaSanas

darba.

I11. Skolas bibliotékas struktiira
7. Skolas bibliotéka ir macibu gramatu, dailliteratiiras un nozaru literatiiras
abonements, viena lasitava, kas ir atbilstosi tehnologiski aprikota (iesp&ja lietot
datoru, datorprogrammas, internetu, kop&$anas iekartas, CD-ROM rakstiekartas

u.c.).

IV. Skolas bibliotékas darba szaturs
8. Skolas bibliotékas fonds ir universals péc satura. Taja ietilpst macibu literatiira,

dailliteratiira, uzzinu izdevumi, popularzinatniska literatiira izglitojamiem, ka art



pedagogiska, metodiska un uzzinu literatiira skolotajiem. Skolas bibliotéka
komplektg literatiru valsts valoda, krievu valoda un sveSvalodas.

9. Skolas bibliotékas fonda tiek uzkrata literatiira, abonéti laikraksti un zurnali, tiek
veikta fonda uzskaite, apstradajot un uzglabajot atbilstosi bibliotéku darba
tehnologijas prasibam.

10. Skolas bibliotéka veic a izglitojamo, skolotdju un skolas darbinieku
apkalpo$anu, palidz vecakiem bérnu izzinas intereSu veido$ana, popularizg jaunako
literattiru, metodiskas atzinas dazadam lasitaju grupam un strada pie lasiSanas
kultiiras veidoSanas.

11. Skolas bibliotéka veic lasitdju abonementa apkalpoSanu un informativo darbu,

ka arT nodrosina un izsniedz nepiecieSamo metodisko un macibu literattru.

V. Skolas bibliotékas darba organizacija
12. Skolas bibliotekars izstrada bibliotékas lietoSanas noteikumus, kurus saskano
ar Skolas direktoru.
13. Bibliotekas lietoSanas noteikumi nosaka:
13.1. bibliotekas lietoSanas visparigos noteikumus;
13.2. bibliotékas lietotaju loku, vinu tiesibas un pienakumus;
13.3. informacionalas un bibliotekaras apkalpoSanas kartibu;
13.4. iespieddarbu un citu dokumentu lietoSanas kartibu;
13.5. iespieddarbu un citu dokumentu vértibas atlidzinasanas kartibu — lietoSana
nodoto dokumentu sabojasanas, nozaudé$anas u.c. gadijumos.
14. Skolas bibliotékas darba laiks paredz bibliotekara darbu ar bibliotékas fondu,
lasitaju apkalposanu, metodisko darbu un bibliotékas iek$gjo tehnisko darbu

veikSanu,

VI. Skolas bibliotékas darbinieki
15. Skolas bibliotéka var stradat pedagogi, bibliotekari, laboranti, informatikas un

citi specialisti.



16. Skolas bibliotékas daruu organize un vada bibliotekars. Bibliotekara
kompetenci, tiesibas, pienakumus un atbildibu nosaka darba ligums, amata
apraksts, skolas nolikums un skolas bibliotékas reglaments.

16.1. Par skolas bibliotekaru var stradat specialists, kas ieguvis pirma vai otra
limena augstako izglitibu pedagogija vai informacijas zinatn€ un bibliotékzinatné.
17. Skolas bibliotekara pienakumi:

17.1. izstradat Skolas bibliotekas Reglamentu un bibliotékas lietoSanas
noteikumus, kas ir saskana ar skolas normativajiem dokumentiem;

17.2. ievérot bibliotéku darbibu reglament&josos dokumentus;

17.3. mérktiecigi parvaldit un izlietot pieskirto finans&jumu;

17.4. organiz&t un vadit bibliotekas darbu,

17.5. sastadit Skolas bibliotekas gada planu, sniegt skolas bibliotékas darbibas un
statistisko atskaiti normativajos dokumentos noteiktaja kartiba;

17.6. veikt krajuma sistematizéSanu, klasificésanu, bibliografésanu un uzglabasanu
atbilstosi bibliotekara darba standartu prasibam,;

17.7. regulari veikt precizu krajuma uzskaiti, izdarot ierakstus bibliotékas
obligataja dokumentacija;

17.8. sadarbiba ar skolotajiem veikt krajuma izpéti, analizi un saturisko
atjaunoSanu;

17.9. regulari attirit kradjumu no novecojusas, nolietotas un dubletu literataras;
17.10. izstradat un 1stenot lasiS8anas veicinaSanas, informacijpratibas un
bibliotekmacibas programmas;

17.11. nodro§inat operativu un kvalitativu bibliotékas pakalpojumu sniegSanu tas
lietotajiem;

17.12. sekot sanitaro normu, ugunsdrosibas un tehniska aprikojuma drosibas
normu ievéroSanai un savlaicigai nepilnibu novérSanai;

17.13. nepartraukti pilnveidot savu profesionalo kompetenci, piedalities
talakizglitibas kursos normativajos dokumentos noteiktaja kartiba.

18. Informatikas specialista pienakumi Skolas bibliotéka:

18.1.nodrosinat skolas bibliotekas integréSanu kopigaja valsts bibliotéku

informacijas sistéma;



18.2. nodroSinat operativu un kvalitativu palidzibu datortehnikas, programmatiiras
un interneta darbibas problemu gadijumos;

18.3. piedalities talakizglitibas kursos normativajos dokumentos noteiktaja kartiba.
19. Skolas bibliotékas darbinieku tiesibas:

19.1. sanemt informaciju no Skolas direktora par stratégiskas attistibas tendencém,
izglitibas programmu izveides un Tsteno$anas gaitu;

19.2. patstavigi veikt Skolas bibliotekas nolikuma paredz&to darbibu;

19.3. iesniegt priekslikumus bibliotekas darba optimizacijai un darba kvalitates
uzlaboSanas pasakumu isteno$anai;

19.4. sanemt Skolas bibliotékas darbibai un attistibai nepiecie§amos finansu
lidzeklus un iesp&ju izmantot tos paredz&tajiem mérkiem;

19.5. piedalities Latvijas Skolu bibliotekaru biedribas un citu sabiedrisku
organizaciju darbiba;

19.6. piedalities biblioteku darbinieku talakizglitibas kursos un pieredzes apmainas

pasakumos.

VII. Skolas bibliotékas finansé$ana
20. Skolas bibliotekas darbibu un attistibu finansé no valsts un izglitibas iestades
dibinataja lidzekliem;
20.1. no izglitibas iestades dibinataja [idzekliem finansé papildus bibliotekaru un
informatikas specialistu atalgojumu, iespiesto un eiektronisko dokumentu un
periodikas iegadi, tehnisko aprikojumu u.c.
20.2. Skolas bibliotékai ir tiesibas sanemt ziedojumus iespieddarbu un citu
dokumentu, tehniska aprikojuma, mébelu un citu iekartu veida, kas uzskaitami

normativajos aktos noteiktaja kartiba.

VIILI. Skolas bibliotékas darbibas izbeig§ana.
21. Skolas bibliotekas darbibas izbeig§anas gadijuma izglitibas iestades dibinatajs

lemj par mantas nodo$anu cita parvaldijuma.



