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I. VispErigie noteikumi

1. Rlgas gimndzijas,,Maksima" (turpmak - Skola) biblioteka ir SIA,,Rlgas

limndzija Maksima" struktflrvienlba. Skolas bibliotEka ir Skolas kulturas un

informdcijas centrs, kas veic BibliotOku likum6, Skola nolikuma un Sajd reglamenta

noteiktas funkcijas.

2. Skolas bibliotEkas darbrbas tiesiskais pamats ir Skolas direktora apstiprindts

Skolas bibliotekas reglaments, kas izstr6ddts saska4a ar ,,Vispdrejas izglrtTbas

iestades bibliotCkas reglamenta paraugu".

3. Skolas biblioteka darbojas saskaq6 ar lzglltlbas likumu, Vispdr6jds izgllUbas

likumu, Ministru kabineta apstiprindtiem noteikumiem izgl-rUbas un bibliotOku

nozar-e, Skolas Nolikumu, 5o Reglamentu un citiem saisto5iem normattviem

dokumentiem.
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II. Skolas bibliot€kas darblbas m6rfi, pamatvirzieni un uzdevumi

4. Bibliotckas darbrbas mer\i:

4,1, l1dzdallba Skolas licenceto un akrediteto izgl-rUbas programmu rsteno5ana

atbilsto$i valsts izgh-tlbas standartiem un mactbu priek5metu programmam;

4.2. darba organizdcija atbilsto5i valstr noteiktajdm bibliotEku nozares standartu

praslbam;

4.3 ieklau5anas kop€ja bibliotEku informdcijas sistemf,.

5. Skolas bibliotokas darbrbas pamatvirzieni:

5.1 . izglTt-rbas programmu rsteno5anai nepieciesamo macrbu gramatu un citu

dokumentu komplekteiana, uzskaite, apstrade, sistematizesana, katalogizeSana,

klasifi cdsana un uzglab6Sana;

5.2. skolotaju un izglttoiamo bibliotekdrd apkalpo5ana.

6. Bibliotckas galvenie uzdevumi:

6.1. nodro5indt bibliotekas lietotdjiem bnvu pieeju daldda veida informdcijai;

6.2. att1stitizglttojamo informdcijas atra5anas, izg[Sanas,'kritiskas izvdrte5anas un

lietoSanas prasmes;

6. 3 . veicin dt izglftoj amo patstavrg6s macl5anas iema4u veido5anos ;

6.4. rstenot izgl-rtojamo lasl5anas veicina5anas programmas un projektus;

6.5. atbalstlt skolotdjus macrbu priek5metu programmu Isteno5ana un audzina5anas

darba.

III. Skolas bibliotEkas struktiira

7. Skolas bibliotekd ir mdcrbu gramatu, dailliteratflras un nozaflt literat[ras

abonements, viena lasltava, kas ir atbilstoii tehnologiski aprlkota (iespeja lietot

datoru, datorprogrammas, internetu, kope5anas iekdrtas, CD-ROM rakstiekdrtas

u.c.).

IV. Skolas bibliotEkas darba saturs

8. Skolas bibliotEkas fonds ir universdls p6c satura. Taja ietilpst macrbu literat[ra,

daif literatiira, uzzi4u izdevumi, popularzinatniskd literattira izglTtojamiem, kd arI



pedagof;iskE, metodiska un uzzinu literatfrra skolot6jiem. Skolas bibliotOka

komplektE literatflru valsts valoda, krievu valod6 un sve5valodas.

9. Skolas bibliotEkas fondd tiek uzkr6ta literatDra, abon€ti laikraksti un Zurnali, tiek

veikta fonda uzskaite, apstrdddjot un uzglabdjot atbilsto5i biblioteku darba

tehnologijas prasrbam.

10. Skolas biblioteka veic a izglitojamo, skolot6ju un skolas darbinieku

apkalpo5anu,palldzvec6kiem bOrnu izzi4as intere5u veido5and, popularizO jaundko

literat0ru, metodiskds atzi4as daLddiidm las-rtdju grupam un strddd pie lasl5anas

kult[ras veido5anas.

1 1. Skolas bibliotEka veic las-rtdju abonementa apkalpo5anu un informauvo darbu,

ka arI nodro5ina un izsniedz nepiecie5amo metodisko un mdclbu literatfiru.

V. Skolas bibliot6kas darba organizflcija

12. Skolas bibliotekdrs izstradd bibliotOkas lieto5anas noteikumus, kurus saska4o

ar Skolas direktoru.

13. Bibliotdkas lieto5anas noteikumi nosaka:

13. 1. bibliotOkas lieto5anas visparTgos noteikumus;

13.2. bibliotOkas lietot6ju loku, viqu tiesrbas un pienakumus;

13.3. informacion6lds un bibliotekdras apkalpo5anas kartrbu;

13.4. iespieddarbu un citu dokumentu lietoSanas kdrtibu;

13.5. iespieddarbu un citu dokumentu vertrbas atlldzind1anas karubu - lieto5and

nodoto dokumentu saboja5anas, nozaudc5anas u.c. gadrjumos.

14. Skolas bibliotekas darba laiks paredz bibliotekara darbu ar bibliot6kas fondu,

lasltdju apkalpo5anu, metodisko darbu un bibliot6kas iek56jo tehnisko darbu

veik5anu;

VI. Skolas bibliotEkas darbinieki

15. Skolas bibliotOk6 var str6dat pedagoli, bibliotekdri, laboranti, informatikas un

citi speci6listi.
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16. Skolas bibliot6kas darlu organiza un vada bibliotekdrs. Bibliotekara

kompetenci, tiesTbas, pienakumus un atbildrbu nosaka darba llgums, amata

apraksts, skolas nolikums un skolas bibliotOkas reglaments.

16.1. Par skolas bibliotekaru var stradat speciSlists, kas ieguvis pirma vai otra

lrme4a augstako izglitlbu pedagogijd vai informacijas zinafia un bibliotdkzin6tnO.

I 7. Skolas bibliotekdra pienakumi:

17 .1. izstradat Skolas bibliotEkas Reglamentu un bibliotEkas lieto5anas

noteikumus, kas ir saskar,ra ar skolas normatrvajiem dokumentiem;

17,2. ieverot bibliotdku darbrbu reglamentejo5os dokumentus;

17.3. m6rl,<tieclgi parvaldlt un izlietot pie5lirto finansejumu;

17.4. organizet un vad-rt bibliotekas darbu,

17.5. sastad-rt Skolas bibliotEkas gada planu, sniegt skolas bibliotOkas darbrbas un

stati sti sko atskaiti normatlv aj os dokumentos noteiktaj 6 kdrtlbd;

I 7. 6. veikt kraj uma sistematizE5anu, klasifice5anu, bibliografE5anu un uzglaba5anu

atb ilsto5 i b ib liotekdr a darb a standartu prasrb am ;

17.7. reguldri veikt precuu krdjuma uzskaiti, izdarot ierakstus bibliotekas

obligataj d dokumentacij a;

17.8. sadarbrba ar skolotdjlem veikt krdjumaizpeti, anallzi un saturisko

atjauno5anu;

17.9. regulari attrrrt krajumu no novecoju5as, nolietotas un dubletu literatflras;

17.10. izstradat un rstenot lasl5anas veicin65anas, informacijpratr-bas un

bibliotckmaclbas programmas ;

17 ,ll, nodroBinat operatrvu un kvalitatrvu bibliot6kas pakalpojumu sniegianu tas

lietotdjiem;

l7 .12. sekot sanitaro normu, ugunsdro5Tbas un tehnisk6 aprrkojuma dro5rbas

normu ievero5anai un savlaicrgai nepilnTbu nover5anai;

17 .13. nepartraukti pilnveidot savu profesionalo kompetenci, piedal-rties

tdldkizglitfu as kursos norrnatrv aj os dokumentos noteiktaj 6 kdrtib 6.

I 8. Informatikas specialista pienakumi Skolas bibliotCkd:

1 8. 1 .nodro5indt skolas bibliotekas integre5anu kopTgaj a valsts biblioteku

informacijas sistema;



1 8.2' nodro5inEt operattvu un kvalitatrvu palldzlbu datortehnikas, programmatlras

un interneta darbrbas problOmu gadrjumos;

18.3. piedah-ties t6ldkizgh-ubas kursos normauvajos dokumentos noteiktaj-akarfib-a.

19. Skolas bibliotEkas darbinieku tiesibas:

l9' 1. sa4emt informdciju no Skolas direktora par stratefiskas attrstrbas tendencem,

izgl-rUbas programmu izveides un Isteno5anas gaitu;

19.2. patstdvlgi veikt Skolas bibliotekas nolikuma paredzeto darbTbu;

19.3. iesniegt priek5likumus bibliotekas darba optimizacijai un darba kvalitates

uzlabo5anas pas6kumu Isteno5anai ;

19.4. sa4emt Skolas bibliotEkas darblbai un atustrbai nepieciesamos finan5u

lidzekfus un iespeju izmantot tos paredzEtajiem mer[<iem;

i9.5. piedalrties Latvijas Skolu bibliotekdru biedribas un citu sabiedrisku

oryanizaciju darblb6;

19.6. piedalities biblioteku darbinieku talEkizglitibas kursos un pieredzes apmaiqas

pasakumos.

VII. Skolas bibliotEkas finans65ana

20' Skolas bibliotEkas darblbu un attTstrbu finansO no valsts un izglnfuas iestades

dib in 6 tdj a lldzekf i em ;

20.1. no izgl-rtTbas iestades dibinat6ja lldzekfiem finanso papildus bibliotekaru un

informdtikas specialistu atalgojumu, iespiesto un eiektronisko dokumentu un

periodikas ieg6di, tehnisko apr-rkojumu u.c.

20.2. Skolas bibliotdkai ir tiesrbas sanemt ziedojumus iespieddarbu un citu

dokumentu, tehniska aprTkojuma, mebelu un citu iekartu veid6, kas uzskaitami

normatrvaj os aktos noteiktaj d kAruba.

V[I. Skolas bibliotEkas darblbas izbeiglana.

21. Skolas bibliotokas darbTbas izbeig5anas gad-rjumd izglltrbas iestades dibindtajs

lemj par mantas nodo5anu cita parvald-rjum6.


